CARTA ALIR PROSEDUR SEBELUM LI

1. KULIAH SOFT SKILLS (AS 101)
- Pelajar wajib lulus

|

2. TAKLIMATLI1: TATACARA & PERATURAN MEMOHON TEMPAT LI
- Pelajar wajib hadir

3. DAFTAR MODUL
- Pelajar cetak "Borang Pendaftaran Modul” dan "Borang Akujanji” dari laman web |-UPLI
- Pelajar lengkapkan borang dan hantar kepada penyelaras/Unit LI

4. BUKU KEPERLUAN LI

- Pelajar lengkapkan "Borang Pesanan” dan buat pembayaran di Koperasi PKB
- Pelajar bawa resit bayaran ke Unit LI dan dapatkan :

a) Buku Garis Panduan LI

b) Buku Jurnal Refleksi

c) Muka hadapan & belakang laporan LI (cover)

|

5. DOKUMEN MOHON TEMPAT

- Pelajar cetak dari laman web I-UPLI:
a) Surat Mchon Tempat

b) Surat Lepas Tanggung

c) Borang Biodata

d) Borang Resume
e) Borang Jawapan (salinan politeknik)
f) Borang Jawapan (salinan firma)

- Pelajar lengkapkan & hantar kepada penyelaras/Unit LI:
a) Surat Lepas Tanggung

b) Borang Biodata

¢)  Salinan (copy) Borang Resume

6. MOHON TEMPAT

- Pelajar bawa/hantar ke firma pilihan:

a) Surat Mohon Tempat

b) Borang Resume

c) Borang Jawapan (salinan politeknik)
d) Borang Jawapan (salinan firma)

DITERIMA

no
yes

T, JIKA DITERIMA
- Pelajar key-in firma dalam laman web I-UPLI
- Pelajar hantar "Borang Jawapan (salinan politeknik)" ke Unit LI

8. PENEMPATAN
- Pelajar cetak "Surat Penempatan” di laman web I-UPLI

l

9.  TAKLIMATLI2: ETIKA LATIHAN INDUSTRI
- Pelajar wajib hadir




CARTA ALIR PROSEDUR SEMASA LI

1. LAPOR DIRI DI FIRMA

- Pelajar bawa "Surat Penempatan” semasa lapor diri di firma
- Pelajar lengkapkan & hantar ke Unit LI :

a) Kad Pengesahan Lapor Diri

b) Kad Maklumat (peta)

2. SEMASA JALANILATIHAN INDUSTRI
- Pelajar hendaklah:

B.] Membuat catatan teknikal dan menulis refleksi mingguan di dalam
"Buku Jurnal Refleksi"

b) Menyiapkan "Laporan Akhir LI"
c) Hubungi Penyelaras LI; jika ada masalah & pertanyaan

3. LAWATAN PENYELIAAN

- Pensyarah/ Pegawai LI akan melakukan lawatan penyeliaan

- Pelajar perlu kemaskini "Buku Jurnal Refleksi" dan draf awal "Laporan Akhir LI"
untuk disemak

4. DAFTAR TAMAT LATIHAN INDUSTRI
- Pelajar rujuk laman web I-UPLI/PKB untuk makluman tarikh daftar tamat LI

- Pelajar serah borang penilaian "Appendix 1 : Practical Task Form " dan
“"Appendix 2 : Reflective Journal Form"™ kepada penyelia firma 2 minggu
sebelum tamat LI untuk dilengkapkan

- Pelajar serah "Borang Pengesahan Tamat LI" kepada penyelia firma pada hari
terakhir LI untuk dilengkapkan




CARTA ALIR PROSEDUR SELEPAS LI

1. SEMASA DAFTAR TAMAT LATIHAN INDUSTRI

- Pelajar cetak "Borang Pengesahan Ll{checklist)" dari laman web |-UPLI.
- Semasa daftar tamat, pelajar bawa :

a) Borang Pengesahan LI {checklist)

b) Borang Penilaian Appendix 1 : Practical Task Form

c) Borang Penilaian Appendix 2 : Reflective Journal Form

d) Borang Pengesahan Tamat LI

e) Buku Laporan Harian LI

f) Laporan Akhir LI

= PEMBENTANGAN LATIHAN INDUSTRI

- Pelajar sedia slide powerpoint untuk pembentangan

- Pelajar cetak borang penilaian”Appendix 4 : Industrial Training Final Report Form"
dan "Appendix 5 : Presentation Form" dari laman web |-UPLI

3. SLIP KEPUTUSAN LATIHAN INDUSTRI
- Pelajar cetak dengan segera slip keputusan rasmi LI yang dikeluarkan
selepas Mesy. JK Peperiksaan




