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TAKWIM PEMBELAJARAN DAN PENGAJARAN PROGRAM DIPLOMA

SESI Il : 2024/2025

MINGGU TARIKH
AKTIVITI CATATAN
PERKULIAHAN (ISNIN- AHAD)
Audit Dalaman ISO 21001:2018 Educational Organizations Management Systems (EOMS) KETUA JABATAN &
(02.01.2025 - 14.01.2025). PENSYARAH KURSUS
Pendaftaran Pelajar Baharu dan Minggu Haluan Siswa (05.01.2025 hingga 10.01.2025).
Pendaftaran kursus oleh pelajar bermula pada 06.01.2025 hingga 24.01.2025. PA
Pendaftaran kursus oleh PA bermula pada 06.01.2025 hingga 07.02.2025.
Pengesahan Rancangan Mengajar (RM) oleh TP(A)/ KJ/ KProf KK (06.01.2025 - 12.01.2025). PENSYARAH KURSUS
06.01.2025
12.01.2025 Pendaftaran Pelajar Senior@Semasa 09.01.2025 (iHEP). PA & PENSYARAH KURSUS
Perjumpaan secara bersemuka Pelajar Senior@Semasa bersama dengan Penasihat Akademik
pada 09.01.2025 (Khamis), (Agihan Jadual Waktu & Borang Pendaftaran Kursus). PA & PENSYARAH KURSUS
Pendaftaran Kursus cleh Pelajar ditutup pada 24.01.2025.
Taklimat PA dan Pensyarah Koko Semester 1 & 2 pada 08.01.2025. USKK
Pengesahan Pendaftaran Pelajar Baharu & Kursus (Agihan Jadual Waktu & Pendaftaran Kursus)
di Jebatan Akademik pada 10.01.2025. PASRENSYARAHIKURSUS
Audit Dalaman ISO 21001:2018 Educational Organizations Management Systems (EOMS) KETUA JABATAN &
(02.01.2025 - 14.01.2025). PENSYARAH KURSUS
13.01.2025
1 - Proses Pembelajaran dan Pengajaran (PdP) bermula pada 13.01.2025. PENSYARAH KURSUS
19.01.2025
Taklimat Pendaftaran Kursus Kokurikulum 15.01.2025. USKK
Pengesahan dan Semakan iFRP Kali Pertama cleh TP(A)/ KJ/ KPro/ KK
(20.01.2025 - 26.01.2025). FENSYARAH KURSUS
20.01.2025
2 2 Proses Penambahan & Pengguguran Kursus 20.01.2025 hingga 07.02.2025. PA
26.01.2025
Penyerahan Senarai Daftar Kursus kepada PA selewat-lewatnya pada 24.01.2025. PA
Keputusan Rayuan Sesi 1:2024/2025 dimaklumkan kepada pelajar pada 27.01.2025. UPEP
27.01.2025
3 =
02.02.2025 Menghantar senarai nama pelajar yang layak mendapat pemindahan kredit dan pengecualian PPJ
kursus (CTCE) ke Unit Peperiksaan.
Pe!'nantauan Pembelajaran dan Pengajaran (PdP) bermula pada 03.02.2025 hingga 30.03.2025 PENSYARAH KURSUS
(Minggu ke-10).
Batal pilih pelajar oleh Pensyarah Kursus ditutup pada 07.02.2025. PENSYARAH KURSUS
03.02.2025
4 N PENYELARAS iDAFTAR
09.02.2025 Pendaftaran Kursus ditutup kepada PA pada 07.02.2025. JABATAN / PENTADBIR
iDAFTAR
Tarikh akhir menghantar Borang Penambahan dan Pengguguran Kursus selewat-lewatnya pada
07.02.2025. Mendapatkan senarai nama terbaru daripada Penasihat Akademik bagi pelajar yang | PA & PENSYARAH KURSUS
gugur kursus pada 07.02.2025.
10.02.2025
5 -

16.02.2025




MINGGU TARIKH
AKTIVITI CATATAN
PERKULIAHAN (ISNIN- AHAD)
Keputusan Rasmi Penilaian Khas Sesi 1:2024/2025 dan Keputusan Rasmi Penilaian Latihan UPEP
24.02.2025 Industri Sesi 1:2024/2025 (PKLI) pada 24.02.2025.
6 ;
02.03.2025 i i i i i i 5 i
Meminta Penyelia BMB menyediakan Senarai Aset Alih Kerajaan (KEW PA-7) yang baharu jika PEGAWAI ASET JABATAN
terdapat perubahan.
03.03.2025
7 - Ujian Selaras - DBS10042 / DBS10012 (07.03.2025 / 3.00 - 4.00 ptg). JMSK
09.03.2025
Semakan Pertama Fail Penyelaras Kursus (FPK) oleh TP(A)/ KJ/ KPro/ KK
10.03.2025 (10.03.2025 - 16.03.2025). PENSYARAH KURSUS
8 &
16.03.2025
Ujian Selaras 1 - DBM10163 / DBM10013 (14.03.2025 / 3.00 - 3.30 ptg). JMSK
Pemantauan Penilaian Kerja Kursus (PKK) sehingga 21.03.2025. PENSYARAH KURSUS
17.03.2025
] - Ujian Selaras 1 - DBM10202 (21.03.2025 / 3.00 - 4.00 ptg). JMSK
23.03.2025
Menyedia & menghantar Laporan Pemantauan SPAk Pertengahan Semester PPAJIPA
(Minggu 1 - Minggu 8) kepada PPAJ selewat-lewatnya pada 23.03.2025.
Minggu terakhir menjalankan Pemantauan Pembelajaran dan Pengajaran (PdP). PENSYARAH KURSUS
24.03.2025 = ' . ’
Penilaian Keberkesanan Pelaksanaan SPAk Minggu 10 hingga Minggu 12
10 - (24.03.2025 - 20.04.2025). FPAJLEASGBELAJAR
30.03.2025
PENSYARAH KURSUS
Maklumbalas Pelanggan (24.03.2025 - 30.03.2025). & PELAJAR
CUTI PERAYAAN (31.03.2025 - 06.04.2025)
Ujian Selaras - DBM30033 & DBM30043 (11.04.2025/ 3.00 ptg - 4.00 ptg).
Ujian Selaras 2 - DBM10163 / DBM10013 (11.04.2025 / 3.00 - 3.30 ptg). JMSK
07.04.2025
1 =
13.04.2025
Ujian MUET 2025 (Sesi 1) - Ujian Lisan (Speaking ) pada 08.04.2025 hingga 10.04.2025. JPA, PA & PELAJAR
Ujian MUET 2025 (Sesi 1) - Ujian Lisan (Speaking ) pada 14,16,17 April 2025.
JPA, PA & PELAJAR
14.04.2025
12 = Ujian MUET 2025 (Sesi 1) - Ujian Bertulis (Reading, Writing dan Listening) pada 19.04.2025.
20.04.2025
Audit Pensijilan Semula ISO 21001:2018 Educational Organizations Management Systems KETUA JABATAN &
(EOMS) daripada SIRIM QAS International Sdn. Bhd. (17.04.2025 - 18.04.2025). PENSYARAH KURSUS
Kajian Kepuasan Staf (21.04.2025 - 11.05.2025). PENSYARAH KURSUS
21.04.2025
13 =
27.04.2025 Ujian Selaras 2 - DBM10202 (25.04.2025 / 3.00 - 4.00 ptg). Jiisie
Ujian Selaras - DBM20173 / DBM20023 (25.04.2025 / 3.00 - 4.00 ptg).
Kajian Kepuasan Staf (21.04.2025 - 11.05.2025).
Mengira peratus kehadiran pelajar sehingga 02.05.2025. PENSYARAH KURSUS
28.04.2025
14 - Minggu terakhir menjalankan Penilaian Kerja Kursus (PKK).
04.05.2025
Laporan Analisis Penilaian Keberkesanan Pelaksanaan SPAk. PPAJ
Mengarahkan Pensyarah Kursus melaksanakan semakan ke atas alatan asas bagi
bengkel/makmallbilik kuliah (28.04.2025 - 04.05.2025). PEGAWAI ASET JABATAN




MINGGU TARIKH
VIT
PERKULIAHAN (ISNIN- AHAD) AKTIVITI SATATAN
Kajian Kepuasan Staf (21.04.2025 - 11.05.2025). PENSYARAH KURSUS
05.05.2025
u MINGGU ULANG KAJI
09.05.2025
15
Key-in dan hantar markah PKK (Kursus yang ada peperiksaan akhir dan tiada peperiksaan akhir)
kepada Unit Peperiksaan melalui PPJ selewat-lewatnya pada 06.05.2025. FENSYARAH KURSUS
10.05.2025
- PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER SESI [l : 2024/2025
11.05.2025
12.05.2025
16 - PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER SESI |l : 2024/2025
18.05.2025
PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER SESI Il : 2024/2025
19.05.2025
17 -
25.05.2025 Penilaian Portfolio Kursus DCA10283, DCA10293, DCA20323,DCA20333, DCA20053, PENSYARAH KURSUS
DCA30114, DCA30123, DCA40155 dan DCA50226 pada (19.05.2025 - 25.05.2025). DIPLOMA SENI BINA
PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER SESI Il : 2024/2025
26.05.2025
18 -
01.06.2025 Menyedia & menghantar Laporan Pemantauan SPAk Akhir Semester BT
(Minggu 9 - Minggu 14) kepada PPAP selewat-lewatnya pada 01.06.2025.
02082025 Key-in dan hantar markah P.A/Portfolio kepada Unit Peperiksaan melalui PPJ selewat-lewatnya
19 : W et : 3 P ¥ PENSYARAH KURSUS
08.06.2025 e POLTLD.
09.06.2025
20 =
15.06.2025
21 16'06_'2025 Keputusan Rasmi Penilaian Akhir Semester Sesi 11:2024/2025 dan Keputusan Rasmi Penilaian UPEP
22.06.2025 Latihan Industri Sesi 11:2024/2025 pada 19.06.2025.
Pengesahan dan Semakan iFRP Kali Kedua oleh TP(A) KJ/ KProf KK
23.06.2025 (23.06.2025 - 20.06.2025). PENSYARAH KURSUS
22 -
29.06.2025 Semakan Kedua Fail Penyelaras Kursus (FPK) oleh TP(A) KJ/ KPro/ KK
(23.06.2025 - 29.06.2025). PENSYARAHKURSUS
30.06.2025
23 2
06.07.2025
07.07.2025 Menghantar Senarai Semak dan Pengesahan Fail Rekod Pensyarah kepada Pegawai Kualiti
2 2 Jabatan sebagai bukti penutupan pada 11.07.2025 KETUAJABATAN
13.07.2025 - :
14.07.2025
25 - Keputusan Rayuan Sesi 11:2024/2025 dimaklumkan kepada pelajar pada 14.07.2025. UPEP
20.07.2025

Bk Segala tarik naan yang ditetapkan hendaklah dipatuhi kecuali arahan pindaan dikeluarkan oleh Wakil Pengurusan.

Disediakan olgh:

AB RAZAK BIN AHMAT FARIDATULJANA BINTI MOHD
Ketua Jabatan Kejyruteraan Awam, Timbalan Pgngarah (Akademik),
Politeknik Merlirga Paliteknik Merlimau

Tarikh: 307/ /_2034 s [ 90
HARI-HARI KELEPASAN AM BAGI NEGERI MELAKA , i
DARI 06.01.2025 HINGGA 03.08.2025

29-30.01.2025 TAHUN BARU CINA (RABU & KHAMIS)

20.02.2025 HARIPENGISYTIHARAN TARIKH KEMERDEKAAN (KHAMIS)
01.03.2025 AWAL RAMADAN (SABTU)

31.03.2025 & 01.04.2025 HARIRAYA AIDILFITRI (ISNIN & SELASA)

01.05.2025 HARI PEKERJA (KHAMIS)

12.05.2025 HARI WESAK (ISNIN)

02.06.2025 HARI KEPUTERAAN YANG DI-PERTUAN AGONG (ISNIN)
06.06.2025 HARI RAYA AIDILADHA (JUMAAT)

27.06.2025 AWAL MUHARRAM (JUMAAT)

(*) - tertakluk kepada perubahan.



