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KATA PENGANTAR

Penilaian Alternatif (PAlt) adalah suatu bentuk penilaian yang menggantikan

peperiksaan akhir / penilaian akhir. Pelajar adalah diwajibkan menduduki PAlt

sebagaimana peperiksaan akhir. Kegagalan berbuat demikian akan mengakibatkan

pelajar gagal bagi kursus tersebut. Penilaian ini akan dilaksanakan pada minggu

peperiksaan mengikut tempoh yang ditetapkan dalam Takwim Aktiviti Pentaksiran

Politeknik Malaysia.

Penilaian Alternatif (PAlt) perlu mengambil kira beberapa perkara seperti berikut:

1. Penilaian yang dilaksanakan perlu mengukur pencapaian pelajar berdasarkan

hasil pembelajaran kursus (CLO) yang ditetapkan dalam Final Exam Item

Specification Table (FEIST) yang sedang terkini;

2. Penilaian tersebut mesti memelihara aspek kesahan (validity),  kebolehpercayaan

(realibility) dan keadilan (fairness) dalam pelaksanaannya;

3. Pelaksanaan PAlt adalah melalui medium yang bersesuaian dengan memberi

pertimbangan yang sewajarnya kepada infrastruktur dan kebolehcapaian  pelajar

Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif (G3PAlt) ini dibangunkan bagi

membantu pensyarah dalam pelaksanaan Penilaian Alternatif dengan lebih berkualiti yang

mana ianya merangkumi aspek perancangan pelaksanaan, penggubalan soalan,

pelaksanaan, pemarkahan dan kaedah penyimpanan dokumen PAlt.



1

UNIT PEPERIKSAAN , PMM

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

POLITEKNIK MERLIMAU

1.0 TUJUAN

Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif (G3PAlt) Politeknik Merlimau ini

diwujudkan bagi memenuhi keperluan Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan

Penilaian Alternatif Bagi Peperiksaan Akhir/Penilaian Akhir Berikutan Pelaksanaan

Perintah Kawalan Pergerakan Bersyarat / Diperketatkan / Diperketatkan Secara

Pentadbiran (COVID-19) untuk Program Pengajian Diploma, Pra-Diploma dan Sijil

Kemahiran Politeknik  Malaysia; dan Program Pengajian Diploma, Sijil dan Sijil Asas Kolej

Komuniti Malaysia.  (Sumber rujukan: JPPKK.BGK.600-1/1/1 Jld.2 (26) bertarikh 12

November 2020)

Garis panduan ini bertujuan untuk memberi penerangan terperinci berkaitan

dengan pengurusan, pelaksanaan dan penyimpanan rekod bagi Penilaian Alternatif (PAlt).

G3PAlt ini khusus digunakan bagi Politeknik Merlimau (PMM) sahaja.

2.0 MENGENAI GARIS PANDUAN

Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif (G3PAlt) diwujudkan bagi

memastikan proses pelaksanaan Penilaian Alternatif (PAlt) dapat dilaksanakan dengan

mematuhi Garis Panduan dan  Arahan- Arahan Peperiksaan yang sedang berkuatkuasa.

G3PAlt ini terbahagi kepada LIMA (5) komponen utama iaitu:

1. Perancangan Pelaksanaan PAlt

2. Penggubalan soalan PAlt

3. Pelaksanaan PAlt

4. Pemarkahan PAlt

5. Kaedah Penyimpanan Dokumen PAlt

G3PAlt ini perlu dibaca bersama:

1. Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan Penilaian Alternatif Bagi

Peperiksaan  Akhir / Penilaian Akhir Berikutan Pelaksanaan Perintah Kawalan

Pergerakan  Bersyarat / Diperketatkan / Diperketatkan Secara Pentadbiran

(COVID-19) untuk:

a) Program Pengajian Diploma, Pra-Diploma dan Sijil Kemahiran Politeknik

Malaysia; dan
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b) Program Pengajian Diploma, Sijil dan Sijil Asas Kolej Komuniti Malaysia.

(Sumber rujukan: JPPKK.BGK.600-1/1/1 Jld.2 (26) bertarikh 12
November 2020)

2. Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan Penilaian Alternatif Bagi

Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir Berikutan Pelaksanaan Perintah Kawalan

Pergerakan Bersyarat / Diperketatkan / Diperketatkan Secara Pentadbiran

(COVID-19) untuk:

a) Program Pengajian Sarjana Muda, Diploma, Pra-Diploma dan Sijil

Kemahiran  Politeknik Malaysia; dan

b) Program Pengajian Diploma, Sijil dan Sijil Asas Kolej Komuniti   Malaysia.

(Sumber rujukan: JPPKK.BPN.600-7/2/1 (28) bertarikh 4 Mei 2021)
3. Garis Panduan Pengurusan Pengajaran dan Pembelajaran Pasca Pandemik

COVID-19.

4. Garis Panduan Moderasi Skrip Jawapan Politeknik, Pindaan 2013.

3.0 OBJEKTIF

Objektif garis panduan ini adalah untuk memastikan:

1. Soalan Penilaian Alternatif (PAlt) dapat disediakan bagi semua kursus yang

mempunyai Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir mengikut kurikulum yang sedang

berkuatkuasa

2. Penilaian Alternatif (PAlt) dapat dilaksanakan pada minggu peperiksaan mengikut

tempoh yang ditetapkan dalam Takwim Pentaksiran Politeknik Malaysia.

3. Keputusan Penilaian Akhir dapat diumumkan pada tarikh keputusan rasmi yang

telah ditetapkan dalam Takwim Aktiviti Pentaksiran Politeknik Malaysia.

4. Dokumen dapat disimpan, direkod dan dicapai dengan mudah oleh pihak

berkepentingan.
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4.0 PERANCANGAN  PELAKSANAAN PENILAIAN  ALTERNATIF (PAlt)

Skop tugas pegawai peperiksaan di dalam memastikan PAlt dapat dijalankan  pada

tempoh yang telah ditetapkan adalah seperti berikut :

1. Memastikan agihan pemberat Penilaian Kerja Kursus (PKK) : Penilaian

Alternatif (PAlt) ditetapkan kepada 80% : 20%.

2. Memproses markah pentaksiran bagi tujuan penggedan.

3. Menyimpan sesalinan Borang Vetting PAlt untuk kegunaan pihak

berkepentingan.

4. Memastikan proses pelaksanaan PAlt dirancang dan diurus dengan baik

diperingkat jabatan akademik dengan mematuhi Garis Panduan yang

berkuatkuasa.

Berikut adalah perancangan aktiviti dan proses pelaksanaan PAlt :

a) Jadual Waktu Penilaian Alternatif (JWPAlt) perlu disediakan oleh

Penyelaras  Peperiksaan Jabatan (PPJ) dalam tempoh SEBULAN
sebelum PAlt bermula.

b) Deraf JWPAlt perlu disemak oleh Pensyarah Kursus dan pelajar selewat-

lewatnya DUA (2) minggu sebelum PAlt bermula.

c) Bengkel Pembangunan Platform PAlt dilaksanakan oleh Unit Peperiksaan

dan  e-Learning PMM dalam tempoh DUA (2) minggu sebelum PAlt

bermula. Sasaran peserta terdiri daripada Penyelaras Peperiksaan Jabatan

dan Pegawai  e-Learning Jabatan.

d) DUA (2) set soalan dan peraturan pemarkahan PAlt perlu diserahkan ke

Unit Peperiksaan melalui platform One Drive Unit Peperiksaan PMM.

e) JWPAlt akan dimuatnaik di laman sesawang PMM selewat-lewatnya SATU
(1) minggu sebelum PAlt bermula.

f) Proses memuat naik :

i. Borang Akuan Pelajar dan Syarat dan Arahan Am PAlt (Rujuk

Lampiran 1 dan Lampiran 2)

ii. Soalan PAlt

Akan dijalankan oleh PPJ SATU (1) minggu sebelum PAlt bermula.

g) PAlt dilaksanakan mengikut JWPAlt yang telah ditetapkan.
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h) Bengkel pemprosesan markah Penilaian Akhir akan dilaksanakan oleh

Pegawai  Peperiksaan dan PPJ.

i) Mesyuarat Jawatankuasa Peperiksaan PMM akan dilaksanakan mengikut

Takwim Aktiviti Pentaksiran Politeknik.

j) Keputusan rasmi Penilaian Akhir Semester diumumkan mengikut tarikh

yang  telah ditetapkan di dalam Takwim Aktiviti Pentaksiran Politeknik

melalui  semakan di SPMP.
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MASA PROSES TANGGUNGJAWAB

Rajah 4.1: Carta Alir Perancangan Pelaksanaan Penilaian Alternatif (PAlt)

Mula

Penyediaan Jadual Waktu PAlt (JWPAlt)

Bengkel Pembangunan Platform PAlt
menggunakan CIDOS LMS 3.5

Muat naik JWPAlt muktamad ke laman sesawang
PMM

Serahan DUA (2) set soalan dan peraturan
pemarkahan PAlt ke dalam platform One Drive

Unit Peperiksaan PMM

Memuat naik:
i. Borang Akuan Pelajar;dan
ii. Soalan PAlt ke dalam platform CIDOS
LMS 3.5

PAlt dilaksanakan mengikut JWPAlt yang telah
ditetapkan

Bengkel pemprosesan markah Penilaian Akhir

Tamat

Keputusan Rasmi Penilaian Akhir Semester
diumumkan melalui semakan di SPMP

Mengadakan mesyuarat Jawatankuasa
Peperiksaan Politeknik

Sebulan
sebelum PAlt

Penyelaras Peperiksaan
Jabatan

Pegawai e-learning /
Pegawai ICT/ PPJ/Pegawai
Peperiksaan

Pegawai Peperiksaan/
Pegawai ICT

Penyelaras Peperiksaan
Jabatan / Pegawai
Peperiksaan

Pengarah/ Ahli JK
Peperiksaan Politeknik

Pelajar/ Pengawas
PAlt/ Pegawai
Peperiksaan

Pegawai
Peperiksaan/Penyelaras
Peperiksaan JabatanMengikut tempoh

yang ditetapkan di
dalam Takwim Aktiviti
Pentaksiran Politeknik

Seminggu
sebelum PAlt

Dua (2) minggu
sebelum PAlt

Pegawai Peperiksaan/
Pegawai ICT

Penyelaras Peperiksaan
Jabatan / Pegawai
Peperiksaan
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5.0 PENGGUBALAN SOALAN PENILAIAN  ALTERNATIF (PAlt)

Penggubal soalan Penilaian Alternatif dan peraturan pemarkahan bermaksud

pensyarah kursus yang dilantik oleh Timbalan Pengarah (Akademik) untuk menggubal

item dan peraturan pemarkahan berdasarkan Garis Panduan Pengurusan Bank Item dan

Peraturan Pemarkahan. Pensyarah kursus perlu menggubal item PAlt yang bersesuaian

merujuk kepada dokumen kurikulum kursus masing-masing dalam tempoh masa yang

ditetapkan.

5.1 Penggubalan Soalan

i. Soalan Penilaian Alternatif (PAlt) mestilah mematuhi ciri-ciri berikut :

1. Format soalan adalah berbentuk Struktur atau Esei.

2. Item PAlt hanya mengukur DUA (2) CLO yang ditetapkan dalam

Final Exam Item Spesification Table (FEIST).

3. Bilangan soalan yang disediakan adalah DUA (2) soalan sahaja

(merujuk agihan dalam FEIST).

4. Format pemarkahan adalah seperti berikut:

a) Soalan 1 (25 markah)

b) Soalan 2 (25 markah)

(Sumber rujukan: Minit Mesyuarat Jawatankuasa Kecemerlangan
Akademik Bil. 6/2020)

ii. Pensyarah Kursus hendaklah menggubal sekurang-kurangnya dua (2) set
soalan PAlt bagi tujuan PAlt Khas sekiranya terdapat pelajar yang tidak dapat hadir

semasa PAlt dilaksanakan mengikut JWPAlt sebenar. Jabatan Akademik perlu

memastikan semua penilaian yang dilaksanakan direkod dan disimpan bagi tujuan

audit dan akreditasi.

iii. Penggubalan item PAlt perlu memelihara aspek kesahan (validity),

kebolehpercayaan (realibility) dan keadilan (fairness) dalam pelaksanaannya. Oleh

itu, setiap item PAlt yang digubal perlu melalui proses vetting di peringkat jabatan

masing-masing dengan mengisi Borang Vetting Penilaian Alternatif
(LAMPIRAN 3).
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iv. Ketua Jabatan perlu mencadangkan pensyarah kursus yang

berpengalaman dalam kursus tertentu sebagai pensyarah vetting untuk

melaksanakan semakan. Proses pelaksanaan vetting adalah seperti carta alir pada

Rajah 5.1.

v. Setiap item PAlt yang digubal hendaklah menggunakan template muka

hadapan item PAlt dan template muka hadapan peraturan pemarkahan seperti di

LAMPIRAN 4 dan LAMPIRAN 5 yang telah ditetapkan oleh Unit Peperiksaan

(UPEP). Salinan Item PAlt dan Peraturan Pemarkahan serta Borang Vetting

hendaklah diserahkan ke UPEP sebelum PAlt dilaksanakan.
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Rajah 5.1 : Carta Alir Proses Vetting

Mula

Lantikan Pensyarah
Penggubal, Pensyarah Vetting

& Penyemak Bahasa

Penggubalan Item PAlt dan
peraturan pemarkahan

Proses Vetting
(Borang Vetting PAlt)

Tamat

Pembetulan

Tindakan pembetulan

Proses Semakan Bahasa

Pembetulan

Laksana PAlt mengikut Jadual
Waktu PAlt (JWPAlt)

Serah Salinan item PAlt dan
peraturan pemarkahan serta

Borang Vetting ke Unit
Peperiksaan

KJ – Pensyarah
Penggubal
TPA – Pensyarah Vetting
dan Penyemak Bahasa

Pensyarah Penggubal

Penyemak Bahasa

KJ/Kpro/Pensyarah Vetting

Ada

Tiada

Penyarah Kursus

Pensyarah Penggubal
KPPJ/PPJ/UPEP
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5.2 PEMILIHAN CLO

i. PAlt yang dilaksanakan perlu mengukur pencapaian pelajar berdasarkan hasil

pembelajaran kursus (CLO) yang ditetapkan dalam dokumen kurikulum yang

sedang berkuatkuasa.

ii. Pemilihan CLO bagi sesuatu kursus dibuat berdasarkan kepada perkara

berikut:

1. Bagi FEIST yang menetapkan hanya SATU (1) atau DUA (2) CLO yang

diukur pada peperiksaan akhir / penilaian akhir, maka PAlt juga perlu

mengukur CLO tersebut.(Rujuk Rajah 5.1 dan Rajah 5.2)

2. Bagi FEIST yang menetapkan LEBIH daripada DUA (2) CLO yang diukur

pada peperiksaan akhir / penilaian akhir, maka Penyelaras Kursus MESTI
memilih HANYA DUA (2) CLO sahaja yang diukur dalam PAlt.(Rujuk Rajah

5.3)

Rajah 5.2 (a) : Contoh Kursus yang Menguji Satu (1) CLO
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Rajah 5.2 (b) : Contoh Kursus yang Menguji Dua (2) CLO

Rajah 5.2 (c) : Contoh Kursus yang Menguji Lebih Daripada Dua (2) CLO
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5.3 PROSES PENGGUBALAN

i. Penggubalan soalan PAlt melibatkan pensyarah kursus yang dilantik, Subject

Matter Expert (SME) dan penyemak bahasa.

ii. Proses penggubalan soalan PAlt perlu mengikut FEIST dan dilaksanakan

mengikut tempoh  masa yang ditetapkan.

iii. Deraf soalan PAlt perlulah disemak oleh SME dan penyemak bahasa yang

telah dilantik.

iv. Deraf soalan PAlt dan peraturan pemarkahan perlulah disahkan oleh Ketua

Jabatan / Ketua Program.

v. Penggubal perlu memuat naik soalan PAlt ke dalam platform yang disediakan

oleh Penyelaras Peperiksaan Jabatan.

vi. Penyelaras Peperiksaan Jabatan perlu menyerahkan soalan PAlt dan Borang

Vetting yang telah lengkap kepada Pegawai Peperiksaan untuk simpanan dan

rekod.
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PROSES TANGGUNGJAWAB

Rajah 5.3 : Carta Alir Proses Penggubalan Soalan Penilaian Alternatif (PAlt)

Unit Peperiksaan

Timbalan Pengarah
Akademik

Pensyarah Kursus

PANEL SUBJECT MATTER
EXPERT
(SME)/PENYEMAKBAHASA
- Ketua Program / Pensyarah

Kanan / Pensyarah Utama /
Ketua Kursus Bahasa
Inggeris

Ketua Jabatan / Ketua Program

Pensyarah Kursus
KPPJ

KPPJ
Pegawai Peperiksaan

Mula

Menerima arahan penggubalan Penilaian
Alternatif (PAlt)

Lantikan penggubal item PAlt/Subject Matter
Expert (SME)/Penyemak Bahasa

Gubal item mengikut format  FEIST

Semak, komen dan nilai deraf item dan peraturan
pemarkahan

Pengesahan deraf item dan peraturan
pemarkahan

Muat naik soalan ke dalam One Drive yang
disediakan oleh Penyelaras Peperiksaan Jabatan

Serahan soalan dan borang Vetting kepada Unit
Peperiksaan

Tamat

Pembetulan
Perbaiki

item
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6.0 PELAKSANAAN PENILAIAN  ALTERNATIF (PAlt)

Pelaksanaan Penilaian Alternatif (PAlt) dapat dibahagikan kepada TIGA (3) fasa

iaitu sebelum, samara dan selepas PAlt. Rajah 6.0 menunjukkan carta alir proses

pelaksanaan PAlt.

1. Sebelum PAlt

a) Deraf JWPAlt disemak oleh Pensyarah Kursus dan pelajar selewat-

lewatnya DUA (2) minggu sebelum PAlt bermula.

b) JWPAlt akan dimuatnaik di laman sesawang PMM selewat-lewatnya

SATU minggu sebelum PAlt bermula.

c) Taklimat PAlt perlu disampaikan kepada Pensyarah Kursus

melalui  Penyelaras Peperiksaan Jabatan (PPJ) selewat-lewatnya DUA

(2) minggu sebelum PAlt bermula.

d) Taklimat PAlt perlu disampaikan kepada pelajar oleh Penasihat

Akademik (PA) selewat-lewatnya SATU (1) minggu sebelum PAlt

bermula.

e) PPJ memasukkan soalan PAlt, syarat dan Arahan-arahan Am PAlt dan

Borang Akuan Pelajar ke dalam platform CIDOS LMS 3.5.

2. Semasa PAlt

Pelajar diberi masa selama DUA (2) jam untuk melaksanakan aktiviti berikut:

a) Pelajar memuat naik Borang Akuan Pelajar sebagai bukti rekod

kehadiran  PAlt.

b) Pelajar dikehendaki membaca syarat dan dan Arahan-arahan Am PAlt.

c) Pelajar memuat turun soalan PAlt, membaca dan

memahami arahan  soalan.

d) Pelajar mula menjawab soalan PAlt sehingga masa tamat.

e) Bagi pelajar yang berkeperluan khas semasa PAlt, pelajar perlu

mengemukakan permohonan secara bertulis untuk dipertimbangkan

oleh Pengarah.

f) Pelajar memuat naik skrip jawapan ke dalam platform yang disediakan.
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Peranan Pensyarah Kursus :

a) Pensyarah Kursus perlu berada dalam MOD BERSEDIA bagi

memastikan pelaksanaan PAlt berjalan dengan lancar.

b) Pensyarah Kursus perlu mengisi kehadiran pelajar menggunakan format

yang telah disediakan (i-exam).

c) Sekiranya ada pelajar yang tidak hadir atas alasan munasabah, pelajar

boleh membuat permohonan menduduki PAlt khas melalui penasihat

akademik.

3. Selepas PAlt

30 minit selepas PAlt tamat:

a) Pensyarah Kursus memuat turun Borang Akuan Pelajar sebagai bukti

rekod kehadiran pelajar.

b) Pensyarah Kursus membuat semakan bilangan skrip jawapan pelajar

yang dihantar.

c) Proses moderasi dilaksanakan dengan merujuk kepada Garis Panduan

Moderasi Skrip Jawapan Politeknik, Pindaan 2013. (Rujuk Carta Alir

Pelaksanaan Proses Moderasi) Lampiran 6 dan 7.



15

UNIT PEPERIKSAAN , PMM

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

POLITEKNIK MERLIMAU

Rajah 6.1 : Carta Alir Proses Pelaksanaan PAlt

DUA (2)
minggu

sebelum
PAlt

Pelajar / Pensyarah
Kursus / KPPJ

Penyelaras
Peperiksaan
Jabatan P

PegawaiPeperiksaan  /
Pegawai ICT

Pelajar

Pensyarah Kursus /
Penyelaras
Moderasi

Penyelaras
Moderasi
Penyemak Kedua

Dilaksanakan
dalam

tempoh DUA
(2) jam

Mengikut
tempoh

yang
ditetapkan

Seminggu
sebelum

PAlt

SE
B

EL
U

M
SE

M
A

SA
SE

LE
PA

S

Penasihat Akademik /
Pelajar

Mula

Semak deraf JWPAlt
Taklimat PAlt kepada Pensyarah Kursus

JWPAlt dimuat naik ke dalam  laman
sesawang PMM

Muat Naik :
i.Syarat Dan Arahan-Arahan Am PAlt

ii.Borang Akuan Pelajar
iii.Soalan PAlt ke dalam platform CIDOS

Membaca Syarat dan Arahan-Arahan Am
PAlt

Muat turun dan Isi Borang Akuan Pelajar

Muat naik Borang Akuan Pelajar sebagai
bukti kehadiran PAlt

Muat turun ,baca dan faham arahan soalan
PAlt

Masa menjawab PAlt bermula mengikut
kaedah penilaian yang telah ditetapkan

Tamat masa menjawab dan
Muat naik skrip jawapan

Semakan Skrip Jawapan pelajar bermula

Moderasi PAlt

Tamat

Taklimat PAlt kepada Pelajar
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7.0 PEMARKAHAN PENILAIAN ALTERNATIF (PAlt)

i. Markah bagi PAlt pelajar adalah markah yang menggantikan komponen
Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir dan membawa nilai mata dan gred
kepada pelajar.

ii. Agihan pemberat Penilaian Kerja Kursus (PKK) : Penilaian Alternatif (PAlt)
ditetapkan kepada 80% : 20%.

iii. Pemarkahan PAlt adalah seperti berikut:

a) Soalan 1 (25 markah)

b) Soalan 2 (25 markah)

iv. Kaedah untuk memasukkan markah ke dalam Sistem Pengurusan Maklumat
Politeknik (SPMP) adalah seperti berikut:

7.1 Kaedah Pengisian Markah PAlt

Langkah 1: Log in SPMP, pilih i-Exam

Rajah 7.1 (a) : Paparan SPMP, iEXAM



17

UNIT PEPERIKSAAN , PMM

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

POLITEKNIK MERLIMAU

Langkah 2: Klik Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA

Rajah 7.1 (b) : Paparan iEXAM, Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA

Langkah 3: Klik Daftar Jenis Penilaian (Final Exam)

Rajah 7.1 (c) : Paparan iEXAM, Daftar Jenis Penilaian (Final Exam)
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Langkah 3a: Daftar Jenis Penilaian Subjective (Struktur)

Rajah 7.1 (d) : Paparan iEXAM, Daftar Jenis Penilaian Subjective (Struktur)

Langkah 3b: Daftar Jenis Penilaian Essay

Jumlah markah keseluruhan Peperiksaan Akhir/Alternatif adalah 100%.

Rajah 7.1 (e) : Paparan iEXAM, Daftar Jenis Penilaian Essay
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Langkah 4: Klik Daftar CLO ikut soalan dan penilaian

Rajah 7.1 (f) : Paparan iEXAM, Daftar CLO ikut soalan dan penilaian

Langkah 4a: Daftar CLO

Rajah 7.1 (g) : Paparan iEXAM, Daftar CLO
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Langkah 5: Daftar Markah (Kumpulan)

Rajah 7.1 (h) : Paparan iEXAM, Daftar Markah (Kumpulan)

Langkah 6: Klik Pamer PA_CLO

Rajah 7.1 (i): Paparan iEXAM, Pamer PA_CLO
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Langkah 6a: Contoh Paparan Markah PA_CLO

Rajah 7.1 (j): Paparan iEXAM, Contoh Paparan Markah PA_CLO

Langkah 7: Klik Salin Markah PA ke Rekod Daftar Markah PA dan PB (Modul
Baharu)

Rajah 7.1 (k) : Paparan iEXAM, Salin Markah PA ke Rekod Daftar Markah PA dan PB
(Modul Baharu)
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8.0 KAEDAH PENYIMPANAN DOKUMEN PENILAIAN ALTERNATIF (PAlt)

8.1 JENIS DOKUMEN

i. Semua dokumen berkaitan Penilaian Alternatif (PAlt) perlu direkodkan

dan di simpan mengikut tatacara yang terdapat dalam prosedur:

a) Proses Kerja PMM (O)-PdP-01 - Pengurusan Pengajaran dan

Pembelajaran.

b) Proses Kerja PMM (O)-PEP-01 - Pengurusan Peperiksaan dan

Penilaian.

ii. Dokumen-dokumen tersebut adalah:

a) Borang Akuan Pelajar yang telah lengkap ditandatangani.

b) Borang Moderasi Peraturan Pemarkahan bersama TIGA (3) sampel

skrip jawapan pelajar.

c) Borang Penyelarasan skrip jawapan bersama TIGA (3) sampel skrip

jawapan pelajar (1 Tinggi, 1 Sederhana dan 1 Rendah).

d) Rekod kehadiran PAlt.

e) Borang Laporan Kes Meniru (sekiranya ada).

8.2 KAEDAH PENYIMPANAN DOKUMEN

i. Dokumen PAlt perlu dimuatnaik ke platform One Drive Unit Peperiksaan,

PMM oleh pensyarah kursus.

ii. Platform One Drive ini akan diselaras, dikemaskini dan dikawal selia oleh

Unit  Peperiksaan, PMM.

iii. Dokumen PAlt (Borang Laporan Kes Meniru) perlu dimuatnaik ke platform

One Drive Unit Peperiksaan, PMM dengan kadar SEGERA selepas PAlt

bagi kursus tersebut  tamat.

iv. Dokumen PAlt (Dokumen 1, 2, 3 dan 4) perlu dimuatnaik ke platform One

Drive Unit  Peperiksaan, PMM dalam tempoh DUA (2) minggu selepas

PAlt berlangsung.
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Rajah 8.1: Carta Alir Proses Penyimpanan Dokumen PAlt
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9.0 PENUTUP

Dalam menangani dan mendepani pandemik COVID-19, ia merupakan cabaran

dan norma baharu bagi PMM dalam usaha untuk memastikan proses penilaian dapat

dilaksanakan. Justeru, adalah diharapkan agar garis panduan ini dapat membantu semua

pihak terutamanya kepada pensyarah bukan sahaja pada situasi terkini, malah menjadi

panduan sekiranya situasi yang sama berulang menyebabkan penilaian secara

bersemuka tidak dapat dilaksanakan. Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif

(G3PAlt) ini diharap dapat membantu pengurusan dan proses Penilaian Alternatif di PMM

berjalan dengan lancar dan berkesan.
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LAMPIRAN 1
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LAMPIRAN 2

BORANG AKUAN PELAJAR

MAKLUMAT

NAMA PELAJAR

NO. PENDAFTARAN

NO. KAD PENGENALAN

PROGRAM PENGAJIAN

KOD KURSUS

NAMA KURSUS

INSTITUSI PENGAJIAN

NOMBOR TELEFON

E-MEL

NAMA PENSYARAH /

PENYELIA

PENGESAHAN PELAJAR

Saya memperakui bahawa segala maklumat yang telah didokumentasikan di dalam
tugasan ini adalah hasil kerja saya sendiri, tiada sebarang unsur-unsur plagiat, melainkan
petikan, grafik dan gambar rajah yang dinyatakan sumber rujukannya. Jika ada sebarang
persamaan di dalam dokumen ini dan jika saya memalsukan sebarang maklumat yang
telah didokumentasikan, saya bersedia untuk menerima apa-apa tindakan yang
sewajarnya.

Tandatangan : ……………………………………………….

Nama : ………………………………………………….

Tarikh : ………………………………………………….

UNTUK KEGUNAAN PENSYARAH SAHAJA

Tarikh penerimaan laporan : …………………………………………………

Laporan diterima oleh : …………………………………………………

Tandatangan : …………………………………………………

(Cop Pensyarah)
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LAMPIRAN 3

BORANG VETTING ITEM PENILAIAN DAN PEPERIKSAAN AKHIR

KOD KURSUS: NAMA KURSUS :
PROGRAM     : JABATAN           :

SENARAI SEMAK VETING SEMAKAN
(√)

Kata tugas, konteks dan stimulus bersifat jelas
(Kebolehfahaman terhadap item dan tidak mengelirukan)

Akur AST/CAP

Aras domain taksonomi bersesuaian

Pembahagian markah pada setiap item bersesuaian

Item dalam dwi-bahasa

Markah pada setiap jalan kerja dalam peraturan pemarkahan
bersesuaian

Skema jawapan tepat dan lengkap

No Item
Komen & Catatan Pembetulan / Penambahbaikan

(Item / Peraturan Pemarkahan)

Pembetulan
Telah Diperbaiki

(√)

NAMA PENILAI (KP / KJ) PENGGUBAL PENYEMAK BAHASA

T/TANGAN

NAMA

TARIKH
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LAMPIRAN 4

BAHAGIAN PEPERIKSAAN DAN PENILAIAN
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

JABATAN AKADEMIK

PENILAIAN ALTERNATIF BERIKUTAN
PELAKSANAAN PERIKTAH KAWALAN BERSYARAT

SESI DISEMBER 2020

KOD KURSUS : NAMA KURSUS

NAMA PENYELARAS KURSUS :  ZAIDAH BINTI ABD UMAR

KAEDAH PENILAIAN :  PEPERIKSAAN ONLINE

JENIS PENILAIAN :  SOALAN ESEI ( 2 SOALAN)

TARIKH PENILAIAN :  28 JUN 2021

TEMPOH PENILAIAN :  2 JAM

LARANGAN TERHADAP PLAGIARISM (AKTA 174)
PELAJAR TIDAK BOLEH MEMPLAGIAT APA-APA IDEA,
PENULISAN, DATA ATAU CIPTAAN ORANG LAIN. PLAGIAT
ADALAH SALAH SATU PENYELEWENGAN AKADEMIK.
SEKIRANYA PELAJAR DIBUKTIKAN MELAKUKAN
PLAGIARISM, PENILAIAN BAGI KURSUS BERKENAAN AKAN
DIMANSUHKAN DAN DIBERI GRED F DENGAN NILAI MATA 0.
(RUJUK BUKU ARAHAN-ARAHAN PEPERIKSAAN DAN KAEDAH PENILAIAN
(Diploma) EDISI 6, JUN 2019, KLAUSA 17.3)

SULIT

SULIT
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LAMPIRAN 5

BAHAGIAN PEPERIKSAAN DAN PENILAIAN
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

JABATAN AKADEMIK

PENILAIAN ALTERNATIF BERIKUTAN
PELAKSANAAN PERIKTAH KAWALAN BERSYARAT

SESI DISEMBER 2020

KOD KURSUS : NAMA KURSUS

PERATURAN PERMARKAHAN

SULIT

SULIT
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LAMPIRAN 6
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LAMPIRAN 7
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