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KATA PENGANTAR

Penilaian Alternatif (PAlt) adalah suatu bentuk penilaian yang menggantikan
peperiksaan akhir / penilaian akhir. Pelajar adalah diwajibkan menduduki PAIlt
sebagaimana peperiksaan akhir. Kegagalan berbuat demikian akan mengakibatkan
pelajar gagal bagi kursus tersebut. Penilaian ini akan dilaksanakan pada minggu
peperiksaan mengikut tempoh yang ditetapkan dalam Takwim Aktiviti Pentaksiran

Politeknik Malaysia.
Penilaian Alternatif (PAIt) perlu mengambil kira beberapa perkara seperti berikut:

1. Penilaian yang dilaksanakan perlu mengukur pencapaian pelajar berdasarkan
hasil pembelajaran kursus (CLO) yang ditetapkan dalam Final Exam Item
Specification Table (FEIST) yang sedang terkini;

2. Penilaian tersebut mesti memelihara aspek kesahan (validity), kebolehpercayaan
(realibility) dan keadilan (fairness) dalam pelaksanaannya;

3. Pelaksanaan PAIt adalah melalui medium yang bersesuaian dengan memberi

pertimbangan yang sewajarnya kepada infrastruktur dan kebolehcapaian pelajar

Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif (G3PAIt) ini dibangunkan bagi
membantu pensyarah dalam pelaksanaan Penilaian Alternatif dengan lebih berkualiti yang
mana ianya merangkumi aspek perancangan pelaksanaan, penggubalan soalan,

pelaksanaan, pemarkahan dan kaedah penyimpanan dokumen PAIt.
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

1.0 TUJUAN

Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif (G3PAIt) Politeknik Merlimau ini
diwujudkan bagi memenuhi keperluan Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan
Penilaian Alternatif Bagi Peperiksaan Akhir/Penilaian Akhir Berikutan Pelaksanaan
Perintah Kawalan Pergerakan Bersyarat / Diperketatkan / Diperketatkan Secara
Pentadbiran (COVID-19) untuk Program Pengajian Diploma, Pra-Diploma dan Sijil
Kemabhiran Politeknik Malaysia; dan Program Pengajian Diploma, Sijil dan Sijil Asas Kolej
Komuniti Malaysia. (Sumber rujukan: JPPKK.BGK.600-1/1/1 Jid.2 (26) bertarikh 12
November 2020)

Garis panduan ini bertujuan untuk memberi penerangan terperinci berkaitan
dengan pengurusan, pelaksanaan dan penyimpanan rekod bagi Penilaian Alternatif (PAIt).
G3PAIt ini khusus digunakan bagi Politeknik Merlimau (PMM) sahaja.

2.0 MENGENAI GARIS PANDUAN

Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif (G3PAIlt) diwujudkan bagi

memastikan proses pelaksanaan Penilaian Alternatif (PAIt) dapat dilaksanakan dengan

mematuhi Garis Panduan dan Arahan- Arahan Peperiksaan yang sedang berkuatkuasa.

G3PAIt ini terbahagi kepada LIMA (5) komponen utama iaitu:

1. Perancangan Pelaksanaan PAIt

2. Penggubalan soalan PAIt

3. Pelaksanaan PAIlt

4. Pemarkahan PAIt

5. Kaedah Penyimpanan Dokumen PAIlt

G3PAIlt ini perlu dibaca bersama:
1. Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan Penilaian Alternatif Bagi
Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir Berikutan Pelaksanaan Perintah Kawalan
Pergerakan Bersyarat / Diperketatkan / Diperketatkan Secara Pentadbiran
(COVID-19) untuk:
a) Program Pengajian Diploma, Pra-Diploma dan Sijil Kemahiran Politeknik

Malaysia; dan

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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b) Program Pengajian Diploma, Sijil dan Sijil Asas Kolej Komuniti Malaysia.
(Sumber rujukan: JPPKK.BGK.600-1/1/1 JId.2 (26) bertarikh 12
November 2020)

2. Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan Penilaian Alternatif Bagi
Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir Berikutan Pelaksanaan Perintah Kawalan
Pergerakan Bersyarat / Diperketatkan / Diperketatkan Secara Pentadbiran
(COVID-19) untuk:

a) Program Pengajian Sarjana Muda, Diploma, Pra-Diploma dan Sijil
Kemabhiran Politeknik Malaysia; dan

b) Program Pengajian Diploma, Sijil dan Sijil Asas Kolej Komuniti Malaysia.
(Sumber rujukan: JPPKK.BPN.600-7/2/1 (28) bertarikh 4 Mei 2021)

3. Garis Panduan Pengurusan Pengajaran dan Pembelajaran Pasca Pandemik
COVID-19.

4. Garis Panduan Moderasi Skrip Jawapan Politeknik, Pindaan 2013.

3.0 OBJEKTIF

Objektif garis panduan ini adalah untuk memastikan:

1. Soalan Penilaian Alternatif (PAlt) dapat disediakan bagi semua kursus yang
mempunyai Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir mengikut kurikulum yang sedang
berkuatkuasa

2. Penilaian Alternatif (PAIlt) dapat dilaksanakan pada minggu peperiksaan mengikut
tempoh yang ditetapkan dalam Takwim Pentaksiran Politeknik Malaysia.

3. Keputusan Penilaian Akhir dapat diumumkan pada tarikh keputusan rasmi yang
telah ditetapkan dalam Takwim Aktiviti Pentaksiran Politeknik Malaysia.

4. Dokumen dapat disimpan, direkod dan dicapai dengan mudah oleh pihak

berkepentingan.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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4.0 PERANCANGAN PELAKSANAAN PENILAIAN ALTERNATIF (PAlt)

Skop tugas pegawai peperiksaan di dalam memastikan PAIt dapat dijalankan pada

tempoh yang telah ditetapkan adalah seperti berikut :

1.

Memastikan agihan pemberat Penilaian Kerja Kursus (PKK) : Penilaian
Alternatif (PAIt) ditetapkan kepada 80% : 20%.

Memproses markah pentaksiran bagi tujuan penggedan.

Menyimpan sesalinan Borang Vetting PAIt untuk kegunaan pihak
berkepentingan.

Memastikan proses pelaksanaan PAIt dirancang dan diurus dengan baik
diperingkat jabatan akademik dengan mematuhi Garis Panduan yang

berkuatkuasa.

Berikut adalah perancangan aktiviti dan proses pelaksanaan PAlt :

a)

b)

d)

f)

g9)

Jadual Waktu Penilaian Alternatif (JWPAIt) perlu disediakan oleh
Penyelaras  Peperiksaan Jabatan (PPJ) dalam tempoh SEBULAN
sebelum PAIlt bermula.

Deraf JWPAIt perlu disemak oleh Pensyarah Kursus dan pelajar selewat-
lewatnya DUA (2) minggu sebelum PAIt bermula.

Bengkel Pembangunan Platform PAIt dilaksanakan oleh Unit Peperiksaan
dan e-Learning PMM dalam tempoh DUA (2) minggu sebelum PAlt
bermula. Sasaran peserta terdiri daripada Penyelaras Peperiksaan Jabatan
dan Pegawai e-Learning Jabatan.

DUA (2) set soalan dan peraturan pemarkahan PAIlt perlu diserahkan ke
Unit Peperiksaan melalui platform One Drive Unit Peperiksaan PMM.
JWPAIt akan dimuatnaik di laman sesawang PMM selewat-lewatnya SATU
(1) minggu sebelum PAIt bermula.

Proses memuat naik :
I. Borang Akuan Pelajar dan Syarat dan Arahan Am PAIt (Rujuk

Lampiran 1 dan Lampiran 2)

il. Soalan PAIt
Akan dijalankan oleh PPJ SATU (1) minggu sebelum PAIt bermula.
PAIt dilaksanakan mengikut JWPAIt yang telah ditetapkan.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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h) Bengkel pemprosesan markah Penilaian Akhir akan dilaksanakan oleh
Pegawai Peperiksaan dan PPJ.

i) Mesyuarat Jawatankuasa Peperiksaan PMM akan dilaksanakan mengikut
Takwim Aktiviti Pentaksiran Politeknik.

) Keputusan rasmi Penilaian Akhir Semester diumumkan mengikut tarikh
yang telah ditetapkan di dalam Takwim Aktiviti Pentaksiran Politeknik

melalui semakan di SPMP.
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MASA

Sebulan
sebelum PAlt

Dua (2) minggu

sebelum PAIt

Seminggu
sebelum PAIt <
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PROSES

Penyediaan Jadual Waktu PAIt (JWPAIt)

Bengkel Pembangunan Platform PAlt
menggunakan CIDOS LMS 3.5

Serahan DUA (2) set soalan dan peraturan
pemarkahan PAIlt ke dalam platform One Drive
LInit Peneriksaan PMM

Muat naik JIWPAIt muktamad ke laman sesawang
PMM

Mengikut tempoh
yang ditetapkan di
dalam Takwim Aktiviti <

Pentaksiran Politeknik

Memuat naik:
i. Borang Akuan Pelajar;dan
ii. Soalan PAIt ke dalam platform CIDOS
LMS 3.5

PAIt dilaksanakan mengikut JWPAIt yang telah
ditetapkan

Bengkel pemprosesan markah Penilaian Akhir

Mengadakan mesyuarat Jawatankuasa
Peperiksaan Politeknik

Keputusan Rasmi Penilaian Akhir Semester
diumumkan melalui semakan di SPMP

TANGGUNGJAWAB

Penyelaras Peperiksaan
Jabatan

Pegawai e-learning /

Pegawai ICT/ PPJ/Pegawai

Peperiksaan

Penyelaras Peperiksaan
Jabatan / Pegawai
Peperiksaan

Pegawai Peperiksaan/
Pegawai ICT

Penyelaras Peperiksaan
Jabatan / Pegawai
Peperiksaan

Pelajar/ Pengawas
PAIt/ Pegawai
Peperiksaan

Pegawai
Peperiksaan/Penyelaras
Peperiksaan Jabatan

Pengarah/ Ahli JK

Peperiksaan Politeknik

Pegawai Peperiksaan/
Pegawai ICT

Rajah 4.1: Carta Alir Perancangan Pelaksanaan Penilaian Alternatif (PAIt)
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5.0 PENGGUBALAN SOALAN PENILAIAN ALTERNATIF (PAIt)

Penggubal soalan Penilaian Alternatif dan peraturan pemarkahan bermaksud
pensyarah kursus yang dilantik oleh Timbalan Pengarah (Akademik) untuk menggubal
item dan peraturan pemarkahan berdasarkan Garis Panduan Pengurusan Bank Item dan
Peraturan Pemarkahan. Pensyarah kursus perlu menggubal item PAIt yang bersesuaian
merujuk kepada dokumen kurikulum kursus masing-masing dalam tempoh masa yang

ditetapkan.

5.1 Penggubalan Soalan
I Soalan Penilaian Alternatif (PAIt) mestilah mematuhi ciri-ciri berikut :

1. Format soalan adalah berbentuk Struktur atau Esei.
2. Iltem PAIt hanya mengukur DUA (2) CLO yang ditetapkan dalam
Final Exam Item Spesification Table (FEIST).
3. Bilangan soalan yang disediakan adalah DUA (2) soalan sahaja
(merujuk agihan dalam FEIST).
4, Format pemarkahan adalah seperti berikut:
a) Soalan 1 (25 markah)
b) Soalan 2 (25 markah)
(Sumber rujukan: Minit Mesyuarat Jawatankuasa Kecemerlangan
Akademik Bil. 6/2020)

ii. Pensyarah Kursus hendaklah menggubal sekurang-kurangnya dua (2) set
soalan PAIt bagi tujuan PAIt Khas sekiranya terdapat pelajar yang tidak dapat hadir
semasa PAIt dilaksanakan mengikut JWPAIt sebenar. Jabatan Akademik perlu
memastikan semua penilaian yang dilaksanakan direkod dan disimpan bagi tujuan

audit dan akreditasi.

iii. Penggubalan item PAIlt perlu memelihara aspek kesahan (validity),
kebolehpercayaan (realibility) dan keadilan (fairness) dalam pelaksanaannya. Oleh
itu, setiap item PAIlt yang digubal perlu melalui proses vetting di peringkat jabatan
masing-masing dengan mengisi Borang Vetting Penilaian Alternatif
(LAMPIRAN 3).

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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iv. Ketua Jabatan perlu mencadangkan pensyarah kursus yang
berpengalaman dalam Kkursus tertentu sebagai pensyarah vetting untuk
melaksanakan semakan. Proses pelaksanaan vetting adalah seperti carta alir pada
Rajah 5.1.

V. Setiap item PAIt yang digubal hendaklah menggunakan template muka
hadapan item PAIlt dan template muka hadapan peraturan pemarkahan seperti di
LAMPIRAN 4 dan LAMPIRAN 5 yang telah ditetapkan oleh Unit Peperiksaan
(UPEP). Salinan Item PAIlt dan Peraturan Pemarkahan serta Borang Vetting
hendaklah diserahkan ke UPEP sebelum PAIt dilaksanakan.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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Lantikan Pensyarah
Penggubal, Pensyarah Vetting
& Penyemak Bahasa

Penggubalan Item PAIt dan
peraturan pemarkahan

\ 4

Proses Vetting
(Borang Vetting PAIt)

Tiada

Pembetulan

Tindakan pembetulan

KJ — Pensyarah
Penggubal

TPA — Pensyarah Vetting
dan Penyemak Bahasa

Pensyarah Penggubal

KJ/Kpro/Pensyarah Vetting

A 4

Proses Semakan Bahasa

Pembetulan

Serah Salinan item PAIt dan
peraturan pemarkahan serta
Borang Vetting ke Unit
Peperiksaan

'

Laksana PAIt mengikut Jadual
Waktu PAIt (JWPAIL)

\ 4

Penyemak Bahasa

Pensyarah Penggubal
KPPJ/PPJ/UPEP

Penyarah Kursus

Rajah 5.1 : Carta Alir Proses Vetting
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5.2 PEMILIHAN CLO

i. PAltyang dilaksanakan perlu mengukur pencapaian pelajar berdasarkan hasil
pembelajaran kursus (CLO) yang ditetapkan dalam dokumen kurikulum yang

sedang berkuatkuasa.

i. Pemilihan CLO bagi sesuatu kursus dibuat berdasarkan kepada perkara
berikut:

1. Bagi FEIST yang menetapkan hanya SATU (1) atau DUA (2) CLO yang
diukur pada peperiksaan akhir / penilaian akhir, maka PAIt juga perlu
mengukur CLO tersebut.(Rujuk Rajah 5.1 dan Rajah 5.2)

2. Bagi FEIST yang menetapkan LEBIH daripada DUA (2) CLO yang diukur
pada peperiksaan akhir / penilaian akhir, maka Penyelaras Kursus MESTI
memilih HANYA DUA (2) CLO sahaja yang diukur dalam PAIt.(Rujuk Rajah

5.3)
i =
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B ol e e
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Rajah 5.2 (a) : Contoh Kursus yang Menguiji Satu (1) CLO
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[ CONTOH KURSUS YANG MENGUJI DUA (2) CLO
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Rajah 5.2 (c) : Contoh Kursus yang Menguiji Lebih Daripada Dua (2) CLO
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5.3

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

PROSES PENGGUBALAN

Vi.

Penggubalan soalan PAIt melibatkan pensyarah kursus yang dilantik, Subject

Matter Expert (SME) dan penyemak bahasa.

Proses penggubalan soalan PAIlt perlu mengikut FEIST dan dilaksanakan

mengikut tempoh masa yang ditetapkan.

Deraf soalan PAIlt perlulah disemak oleh SME dan penyemak bahasa yang
telah dilantik.

Deraf soalan PAIlt dan peraturan pemarkahan perlulah disahkan oleh Ketua

Jabatan / Ketua Program.

Penggubal perlu memuat naik soalan PAIlt ke dalam platform yang disediakan

oleh Penyelaras Peperiksaan Jabatan.

Penyelaras Peperiksaan Jabatan perlu menyerahkan soalan PAIt dan Borang
Vetting yang telah lengkap kepada Pegawai Peperiksaan untuk simpanan dan

rekod.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

PROSES

TANGGUNGJAWAB

Menerima arahan pe
Alternat

nggubalan Penilaian
if (PAIt)

Unit Peperiksaan

A

y

Lantikan penggubal item PAIt/Subject Matter
Expert (SME)/Penyemak Bahasa

Timbalan Pengarah
Akademik

A

y

Gubal item mengi

kut format FEIST

Pensyarah Kursus

A

y

Semak, komen dan nilai
pemar

deraf item dan peraturan
kahan

Perbaiki
item

Pembetulan

PANEL SUBJECT MATTER

EXPERT

(SME)/PENYEMAKBAHASA

- Ketua Program / Pensyarah
Kanan / Pensyarah Utama /
Ketua Kursus Bahasa
Inggeris

Pengesahan deraf

item dan peraturan

pemarkahan

Ketua Jabatan / Ketua Program

A

y

Muat naik soalan ke dalam One Drive yang
disediakan oleh Penyelaras Peperiksaan Jabatan

Pensyarah Kursus
KPPJ

A

y

Serahan soalan dan borang Vetting kepada Unit
Peperiksaan

KPPJ
Pegawai Peperiksaan

Tamat

Rajah 5.3 : Carta Alir Proses Penggubalan Soalan Penilaian Alternatif (PAIt)

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

6.0 PELAKSANAAN PENILAIAN ALTERNATIF (PAIt)

Pelaksanaan Penilaian Alternatif (PAIt) dapat dibahagikan kepada TIGA (3) fasa

iaitu sebelum, samara dan selepas PAIt. Rajah 6.0 menunjukkan carta alir proses

pelaksanaan PAIt.

1. Sebelum PAIt

a)

b)

d)

Deraf JWPAIt disemak oleh Pensyarah Kursus dan pelajar selewat-
lewatnya DUA (2) minggu sebelum PAIt bermula.

JWPAIt akan dimuatnaik di laman sesawang PMM selewat-lewatnya
SATU minggu sebelum PAIt bermula.

Taklimat PAIt perlu disampaikan kepada Pensyarah Kursus
melalui Penyelaras Peperiksaan Jabatan (PPJ) selewat-lewatnya DUA
(2) minggu sebelum PAIt bermula.

Taklimat PAIt perlu disampaikan kepada pelajar oleh Penasihat
Akademik (PA) selewat-lewatnya SATU (1) minggu sebelum PAIlt
bermula.

PPJ memasukkan soalan PAIt, syarat dan Arahan-arahan Am PAIt dan
Borang Akuan Pelajar ke dalam platform CIDOS LMS 3.5.

2. Semasa PAIt

Pelajar diberi masa selama DUA (2) jam untuk melaksanakan aktiviti berikut:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Pelajar memuat naik Borang Akuan Pelajar sebagai bukti rekod
kehadiran PAIlt.

Pelajar dikehendaki membaca syarat dan dan Arahan-arahan Am PAIL.
Pelajar memuat turun soalan PAIt, membaca dan
memahami arahan soalan.

Pelajar mula menjawab soalan PAIt sehingga masa tamat.

Bagi pelajar yang berkeperluan khas semasa PAlt, pelajar perlu
mengemukakan permohonan secara bertulis untuk dipertimbangkan
oleh Pengarah.

Pelajar memuat naik skrip jawapan ke dalam platform yang disediakan.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

Peranan Pensyarah Kursus :

a) Pensyarah Kursus perlu berada dalam MOD BERSEDIA bagi
memastikan pelaksanaan PAIt berjalan dengan lancar.

b) Pensyarah Kursus perlu mengisi kehadiran pelajar menggunakan format
yang telah disediakan (i-exam).

c) Sekiranya ada pelajar yang tidak hadir atas alasan munasabah, pelajar
boleh membuat permohonan menduduki PAIt khas melalui penasihat

akademik.

3. Selepas PAIt

30 minit selepas PAIt tamat:

a) Pensyarah Kursus memuat turun Borang Akuan Pelajar sebagai bukti
rekod kehadiran pelajar.

b) Pensyarah Kursus membuat semakan bilangan skrip jawapan pelajar
yang dihantar.

c) Proses moderasi dilaksanakan dengan merujuk kepada Garis Panduan
Moderasi Skrip Jawapan Politeknik, Pindaan 2013. (Rujuk Carta Alir

Pelaksanaan Proses Moderasi) Lampiran 6 dan 7.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

Semak deraf JWPAIt .
- DUA (2) i Pelajar / Pensyarah
minggu Taklimat PAIt kepada Pensyarah Kursus Kursus / KPPJ
_ JWPAIt dimuat naik ke dalam laman PegawaiPeperiksaan /
s sesawana PMM Pegawai ICT
: !
-
m | <
ﬂ Muat Naik :
n Seminggu i.Syarat Dan Arahan-Arahan Am PAIt Penyelaras
sebelum |7 ii.Borang Akuan Pelajar Peperiksaan
iii.Soalan PAIt ke dalam platform CIDOS
. . Penasihat Akademik /
q i Taklimat PAIt kepada Pelajar Pelajar
[ Membaca Syarat dan Arahan-Arahan Am
0 PAIt
Muat turun dan Isi Borang Akuan Pelajar
Y
Muat naik Borang Akuan Pelajar sebagai
bukti kehadiran PAIt
< Dilaksanakan
<§( dalam | Muat turun ,baca dan faham arahan soalan __| Pelajar
= tempoh DUA PAIt
n (2) jam
Masa menjawab PAIt bermula mengikut
kaedah penilaian yang telah ditetapkan
Tamat masa menjawab dan
L Muat naik skrip jawapan
) Semakan Skrip Jawapan pelajar bermula Pensyarah Kursus /
0 Mengikut Penvelaras
E tempoh
w yang
d ditetapkan
n Moderasi PAIt Penyelaras
Moderasi

Rajah 6.1 : Carta Alir Proses Pelaksanaan PAIt

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

7.0 PEMARKAHAN PENILAIAN ALTERNATIF (PAIt)

i. Markah bagi PAIt pelajar adalah markah yang menggantikan komponen
Peperiksaan Akhir / Penilaian Akhir dan membawa nilai mata dan gred
kepada pelajar.

ii.  Agihan pemberat Penilaian Kerja Kursus (PKK) : Penilaian Alternatif (PAIt)
ditetapkan kepada 80% : 20%.
iii.  Pemarkahan PAIlt adalah seperti berikut:
a) Soalan 1 (25 markah)
b) Soalan 2 (25 markah)

iv. Kaedah untuk memasukkan markah ke dalam Sistem Pengurusan Maklumat
Politeknik (SPMP) adalah seperti berikut:

7.1 Kaedah Pengisian Markah PAIt

Langkah 1: Log in SPMP, pilih i-Exam

CoTmNEL TR 1/
SEMr=— A

Zamtacty Mangurosn Malciamst Pofvsimis

L “*-H_lll'—""
- S S
. = ! £
- Sclumor Damng = SAIDA | OT ABD UHLAR { Soaf) £
AT ¥

Tamlklakhl Logli fcda 2321 0F 13 0020 BT 24T

= 5
b Ueoduo Jalla B e Pwages bses Oocala

Blal Lasved 1"clamn Ll b Bumaws Luldbus liduain I A samiEer makdurner vensed cwinar oot
SamiFar el e Pasar Soeon "sbajei i R

F'l::l.;?'l' =1—tr
[ —

gy P
A e

1 L

" wrmbnn Cavaeni Eakasiioe Paiajas [ Pedvas

Wannnellen Tenacthar Skademil

- PP MAKLU BALAS
LINE e Parandisan PiF Ixrkmiinm
nhefFannma IFdR MR LET R

Rajah 7.1 (a) : Paparan SPMP, iEXAM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

Langkah 2: Klik Daftar Markah CLO/PLO ikut MOA

Ses| semasa : DISEMBER 2020 || Dis20:20

Pautan Utama utllid
« Utama SPMP « Setkan Sesi Semasa
= Info Terkini iExam = Somakan Kod Kursus Gagal (C1/C2/GE)

- Daftar Palajar Di bawah Paneyarah

Analisis PLO

Famer dan Cetak PLO Ikut Kelas
Pammer dan Celak PLO lkul Pelajar
Pamer dan Cetak CORR IKut Kursus
Pamer dan Cetak CORR [kut

Manual Pengguna

= NManual iExam

Semakan BM Kreadit Kursus/Ranatia
« Spmakan Data Pelajar [kut PA
Kemaskini MUET Tatacara Daftar CLO/PLO
(Calon ljazah) . 'PF?_igli;uuu Perlaksanaan MQA {CLO dan
« Daftar | Kemaskini Data MUET . Eif_ﬂg}rﬂm Periaksanocan MQA {CLO dan

Daftar Penilaian PA/PB

Rajah 7.1 (b) : Paparan iEXAM, Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA

Langkah 3: Klik Daftar Jenis Penilaian (Final Exam)

| Uama?B | Oaflar Pziajar Dibawah Fans farar Hisus | —eeotds  Bafsrls |

A Ballsrepis Resliiam | Jalia-Makih | P Mtk Uatnk-fnmalon Bty Faed-RRYIAORDER | Sale Moy BTN Lo

L -ﬂr' [iattar fbunghait FL O dan LU0 indiagu: | | Comain Taksonomi Bloor | Raonk Politenik

CLOICA:  Dallar-lenis Pecdaian {Corinoose dstescanty | Dafar CLC il soaten dan perdlaizn | Cuftar Markah (Romooani  Dstlar brkan | nedndu
Famz+ Markzh Umuk 3e-akan Pelajar | Pames B [ISCUFER |
Szlin ¥.araah PB e Refimo Dzt Markah PRUPR (Modul Bifar Fa’er’E_C'.E | Pamez-Graf CORRCL | Fames Gral CORR Grade Foho ami
Pamsr Grzf JORR Grace Aot Bar | Pamsr CLOPLOGIARotBar | Parer CLOPLO'GER Sobct ama | Pames Graf PLIGEA
Pame Graf IAFN | Celak fnalisz CORR <okt _ama | Catak Analica COR3 Kenot Baru | Anakza Fencapaian Penilsan Aidir $ohof Eau |
ralis: Parozozian Fenidian Akhr oot Lard | Kemaskini Relod CY |

ERATIA: = % Cati Analiza CORR Semua Frogram B0l lamm  Celak fnaliza D0AR S2muz Prograr Sohel Ean

CLG 2

El#!r JEnis P amI;FmIExu,H attar Sl ikt zoalan can penilsian | Dafiar Markah fampaan) | DRt Markah fincvidy Kessiuruhan) |
| PanerPA CLD  Zalin Markah PA ke Rzbon Dofiar Warkah FAPE Modul Bsraru) | Kemasoni Rekod FE |
elak Borang ¥areah Hem Paperiszan dahir

FLiPE Dialtar ¥araah Pludan 7B | Cefak Bovang Markah P dan PR |

Telenu Ukara | 5= i Leshar Berkal

Rajah 7.1 (c) : Paparan iEXAM, Daftar Jenis Penilaian (Final Exam)
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

Langkah 3a: Daftar Jenis Penilaian Subjective (Struktur)

e et oy b b, By o it ek i o e e | el o s ey s i T
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SHREICHEMARIT | bl B s P ks 003 fua YRR
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Rajah 7.1 (d) : Paparan iEXAM, Daftar Jenis Penilaian Subjective (Struktur)

Langkah 3b: Daftar Jenis Penilaian Essay

Jumlah markah keseluruhan Peperiksaan Akhir/Alternatif adalah 100%.
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Rajah 7.1 (e) : Paparan iEXAM, Daftar Jenis Penilaian Essay
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

Langkah 4: Klik Daftar CLO ikut soalan dan penilaian

ltama P8 | Dsitar? .l,ar[hwil‘ms-,arhmﬂ. | Bl | R |
i e P glesiecfanibiny | Dofncibdah | Bames Rl Ustee fer—han Dul=oy || Dmpy
YOSULBER ) Dafter Hubumegiait PLOdan CLE findicll | | Duetain Tassomoms Bloom . Rutrs Polfelnis
C!.U1I3ﬂ.}r Jaftzr znis Pemitzian [Confiouoss Aszessmant] | DeMar CLO kut soalzndampenaen  Cafas Markss (oripalan] | Defiar Markah (rd vedd) |
Famer Mars3h Unfak Semz+an Pelgjar | PamzrF3 [ISCUFEP) |
Salin Mzruah PE ke Rekoc Uafter Markak PATE [Modal Bahsru|  Pame-PE CLO | Pamer Geaf COBR CLC | Pamar Geaf CORR (rads fo 0ot Lama |
Faner Graf CORA Grade fohot Ear. | Pamer CEOFLO'G3AKohotBer  Pamer CLOWPLDIGEE Hohot Lems | Pamer Graf PLOGSA |
Famer Graf CAFA | CziskAnalizz CORR Kohof Lsma | Debzd Analisa CORR fotiof Eand | Analizz Pesmeapaian Penilzian Akhir Kool Han |
Analisa Fepcapaian Penilzan Al Kehot Lans | Bemas ki Rekod TA |
FrNATA: & @ Cetae Analiss CORA Bemuz Progem Fohe e | Cefak Al sa CORE Zemua Program Fohol Ba |
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78 Jaftz-Markah FAdan FB| CetzxBorzng Makz FA0anFE |
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Rajah 7.1 (f) : Paparan iEXAM, Daftar CLO ikut soalan dan penilaian

Langkah 4a: Daftar CLO
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Rajah 7.1 (g) : Paparan iEXAM, Daftar CLO
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Langkah 5: Daftar Markah (Kumpulan)
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Rajah 7.1 (h) : Paparan iEXAM, Daftar Markah (Kumpulan)

Langkah 6: Klik Pamer PA CLO
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Rajah 7.1 (i): Paparan iEXAM, Pamer PA_CLO
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Langkah 6a: Contoh Paparan Markah PA CLO
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Rajah 7.1 (j): Paparan iEXAM, Contoh Paparan Markah PA_CLO

Langkah 7: Klik Salin Markah PA ke Rekod Daftar Markah PA dan PB (Modul
Baharu)
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Famer Warsah Untak Semzsan Peljar | Pamzr PRISCUPER |
Salin Mzruah PE ke Rekoc Dafter Warkah PAPE (Modl Bahary) | Pame-PE_CLO | Pame: Geaf CORE CLC | Pamar Geaf CORR Grads fonot Lama |
Fanier Graf CORT Grade fohot Ear. | Pam er-,_ClIH{I G KakotBery  Pamer CUOFLDIGEE ohod Lams | Pamer Graf PLOIGSA |
Famer Graf CAFA | CzizkAnalic: CORR fohot Lsma | Cetzd Analisa CORR Rohiot Eand | Analis: Peseapaian Panilzian Akhir Kool Han |
Analisa Fepcapaizn Penilzan Ak Kbt Lans | Kemas sini Rekod 24 |
FANATHA: & & Celed Analisz CORA Seriz Progem Rone® e | Catal Smalsa CORR 2emua Program Fohod B |

LiOFE; Jaftzs Jznis Peilzian [Fina! Evami) | Cafisr CLC ikibscalan dzn pendaizn | [Paﬂarl'l'sri.ﬁ Dtalar Mz-ah {incivizy Kessmban) |
Dittar Markah |incividu [kut Penilian, | Pazer FACLOT Sain bz dut Bahz| | Kemaskini Fknd FE
{212 Botang rﬂirl-,ihler’-ﬂerkm Akhir |

) Jafte-Markah PAdan PB| CetzeBcrzng Makz P4 dan FE |
Warkah Peribizn aknit| Sila Masukan Markah Mengkul Jenis Penizan

Rajah 7.1 (k) : Paparan iEXAM, Salin Markah PA ke Rekod Daftar Markah PA dan PB
(Modul Baharu)
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8.0

8.1

8.2

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

KAEDAH PENYIMPANAN DOKUMEN PENILAIAN ALTERNATIF (PAlt)

JENIS DOKUMEN

Semua dokumen berkaitan Penilaian Alternatif (PAIt) perlu direkodkan

dan di simpan mengikut tatacara yang terdapat dalam prosedur:

a) Proses Kerja PMM (O)-PdP-01 - Pengurusan Pengajaran dan
Pembelajaran.
b) Proses Kerja PMM (O)-PEP-01 - Pengurusan Peperiksaan dan

Penilaian.

Dokumen-dokumen tersebut adalah:

a) Borang Akuan Pelajar yang telah lengkap ditandatangani.

b) Borang Moderasi Peraturan Pemarkahan bersama TIGA (3) sampel
skrip jawapan pelajar.

c) Borang Penyelarasan skrip jawapan bersama TIGA (3) sampel skrip
jawapan pelajar (1 Tinggi, 1 Sederhana dan 1 Rendah).

d) Rekod kehadiran PAIt.

e) Borang Laporan Kes Meniru (sekiranya ada).

KAEDAH PENYIMPANAN DOKUMEN

Dokumen PAIt perlu dimuatnaik ke platform One Drive Unit Peperiksaan,
PMM oleh pensyarah kursus.

Platform One Drive ini akan diselaras, dikemaskini dan dikawal selia oleh
Unit Peperiksaan, PMM.

Dokumen PAIt (Borang Laporan Kes Meniru) perlu dimuatnaik ke platform
One Drive Unit Peperiksaan, PMM dengan kadar SEGERA selepas PAIlt
bagi kursus tersebut tamat.

Dokumen PAIt (Dokumen 1, 2, 3 dan 4) perlu dimuatnaik ke platform One
Drive Unit Peperiksaan, PMM dalam tempoh DUA (2) minggu selepas
PAIt berlangsung.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

MASA

Cilaksanakzn dalam
tempoh SATU (1)
hari

SEMASA

Dilaksanazan delam
tempoh DUA (2)
MINGGU

SELEFAS
A

CARTA ALIR PENYHAPANAN DOKUMEN Palt
FROSES TANGGUNGIAWAR

A
I emuat naik dokumen ke dalam

pletform One Drive Borang Laporan
Meniru [jika ada)

|
Memuat nzik dokumen:

Pensyarah Kursus/

1. Rekod Kehadiran PAIt e
enyelaras Kursus

2. Borang Akuan Pelajar
3. Borang Moderasi Peraturan
Pemarkahan beserta sampel skrip

jawapan

4. Borang Penyelarasan shrip
jawapan calon bersama Tiga (3]
sampel skrip jawapan pelajar (1T, 15

can 1R)

Rajah 8.1: Carta Alir Proses Penyimpanan Dokumen PAIt
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

9.0 PENUTUP

Dalam menangani dan mendepani pandemik COVID-19, ia merupakan cabaran
dan norma baharu bagi PMM dalam usaha untuk memastikan proses penilaian dapat
dilaksanakan. Justeru, adalah diharapkan agar garis panduan ini dapat membantu semua
pihak terutamanya kepada pensyarah bukan sahaja pada situasi terkini, malah menjadi
panduan sekiranya situasi yang sama berulang menyebabkan penilaian secara
bersemuka tidak dapat dilaksanakan. Garis Panduan Pengurusan Penilaian Alternatif
(G3PAIt) ini diharap dapat membantu pengurusan dan proses Penilaian Alternatif di PMM

berjalan dengan lancar dan berkesan.
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

LAMPIRAN 1

POl &EI<Kh<

—— A N AR, L A, —
CE N RN RN

i Pelajar hendaklah memenuhi syaral-syarat berikut sebeium layak menduduki PAIL-

a.
b

{eiah mendaftar kursus berkenaan
telah menghadiri 80% atau lebih kuliahfuloriallamali bagi jangkamasa
yang ditetapkan

2 Semua calon hendakiah mematuhi arahan-arahan benbkut

Calon dikehendaki hadir untuk menduduki Penitaian Altematif pada tarikh,
masa dan lokasi / platform yang telah ditetapkan

Calon diminta berada di lokasi / platform pelaksanaan Penilaian Alternatil
setengah jam sebelum Penilaian Alternatif dimulakan

Calon dikehendaki mengisi makiumat di Borang Akuan Pelajar,
memahami dan menurunkan [andalangsn pada bahagian yang
disediakan

Calon hendaklah membaca dengan teliti dan mematuhi semua arahan
yang tercetak pada muka hadapan soalan Penilaian Alternatil

Calon hanya boleh mula menjawab apabila diarahkan dan dikehendaki
berhenti menjawab apabila diarahkan berbuat demikian;

Calon dilarang meninggalkan Ickasi / platform peperiksaan dalam tempoh
tiga puluh (30) minit selepas Penilaian Alternatif bermula

Pada akhir lempoh Penilaian Alternatif calon hendaklah meémastikan
bahawa skrip jawapan disusun dengan sempurna mengikul format yang
ditetapkan sebelum memuat naik ke dalam platiorm yang telah ditelapkan
oleh pensyarah

3. Pelajar tidak dibenarkan melakukan mana-mana penyelewengan akademik seperfi

memplagiat apa-apa idea, penulisan, data atau ciptaan orang lain.

4. Pelajar yang ielah dibukiikan melakukan Piagiat akan dimansuhkan penilaian bagi kursus
berkenaan dan diberikan Gred F dengan Nilai Mata 0.00. (Arahan-arahan Peperksaan dan
Ksadah Penisian {Diploms) Edisi 6, Jun 2019)

Uwlr Pepericom
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MAKLUMAT

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

T
O it

BORANG AKUAN PELAJAR

LAMPIRAN 2

NAMA PELAJAR

NO. PENDAFTARAN

NO. KAD PENGENALAN

PROGRAM PENGAJIAN

KOD KURSUS

NAMA KURSUS

INSTITUSI PENGAJIAN

NOMBOR TELEFON

E-MEL

NAMA PENSYARAH /
PENYELIA

PENGESAHAN PELAJAR

Saya memperakui bahawa segala maklumat yang telah didokumentasikan di dalam
tugasan ini adalah hasil kerja saya sendiri, tiada sebarang unsur-unsur plagiat, melainkan
petikan, grafik dan gambar rajah yang dinyatakan sumber rujukannya. Jika ada sebarang
persamaan di dalam dokumen ini dan jika saya memalsukan sebarang maklumat yang
telah didokumentasikan, saya bersedia untuk menerima apa-apa tindakan yang

sewajarnya.

Tandatangan
Nama
Tarikh

UNTUK KEGUNAAN PENSYARAH SAHAJA

Tarikh penerimaan laporan

Laporan diterima oleh

Tandatangan

UNIT PEPERIKSAAN , PMM

(Cop Pensyarah)
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

LAMPIRAN 3

BORANG VETTING ITEM PENILAIAN DAN PEPERIKSAAN AKHIR

KOD KURSUS: NAMA KURSUS :
PROGRAM JABATAN
SENARAI SEMAK VETING SEM(,\A/\)KAN
Kata tugas, konteks dan stimulus bersifat jelas
(Kebolehfahaman terhadap item dan tidak mengelirukan)
Akur AST/CAP
Aras domain taksonomi bersesuaian
Pembahagian markah pada setiap item bersesuaian
Item dalam dwi-bahasa
Markah pada setiap jalan kerja dalam peraturan pemarkahan
bersesuaian
Skema jawapan tepat dan lengkap
Pembetulan
Komen & Catatan Pembetulan / Penambahbaikan . o
No ltem Telah Diperbaiki
(Item / Peraturan Pemarkahan) W)
NAMA PENILAI (KP / KJ) PENGGUBAL PENYEMAK BAHASA
T/ITANGAN
NAMA
TARIKH

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAIt)

LAMPIRAN 4

~OLIT=IXMN

MALAYSIA

BAHAGIAN PEPERIKSAAN DAN PENILAIAN
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJKOMUNITI
KEMENTERIAN PENGAJAN TINGGI

JABATAN AKADEMIK

PENILAIAN ALTERNATIF BERIKUTAN
PELAKSANAAN PERIKTAH KAWALAN BERSYARAT

SESI DISEMBER 2020
KOD KURSUS: NAMA KURSUS

NAMA PENYELARASKURSUS : ZAIDAH BINTI ABD UMAR
KAEDAH PENILAIAN . PEPERIKSAAN ONLINE
JENISPENILAIAN : SOALAN ESEI (2 SOALAN)
TARIKH PENILAIAN : 28 JUN 2021

TEMPOH PENILAIAN : 2JAM

LARANGAN TERHADAP PLAGIARISM (AKTA 174)

PELAJAR TIDAK BOLEH MEMPLAGIAT APA-APA IDEA,
PENULISAN, DATA ATAU CIPTAAN ORANG LAIN. PLAGIAT
ADALAH SALAH SATU PENYELEWENGAN AKADEMIK.
SEKIRANYA PELAJAR DIBUKTIKAN MELAKUKAN
PLAGIARISM, PENILAIAN BAGI KURSUS BERKENAAN AKAN

DIMANSUHKAN DAN DIBERI GRED F DENGAN NILAI MATA 0.
(RUJUK BUKU ARAHAN-ARAHAN PEPERIK SAAN DAN KAEDAH PENILAIAN
(Diploma) EDISI 6, JUN 2019, KLAUSA 17.3)

SULIT
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

LAMPIRAN 5

~OLIT=IXKMil

MALAYSIA

BAHAGIAN PEPERIKSAAN DAN PENILAIAN
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJKOMUNITI
KEMENTERIAN PENGAJAN TINGGI

JABATAN AKADEMIK

PENILAIAN ALTERNATIF BERIKUTAN
PELAKSANAAN PERIKTAH KAWALAN BERSYARAT

SESI DISEMBER 2020
KOD KURSUS: NAMA KURSUS

PERATURAN PERMARKAHAN

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

LAMPIRAN 6

GARIS PANDUAN MODERASI PEMERIKSAAN SKRIP JAWAPAN POLITEKNIK
(Pindaan 2013)

BAHAGIAN 3 : PELAKSANAAN MODERASI

7.0 CARTAALIR PELAKSANAAN MODERASI

MULA

Lantik Penyelaras Moderasi Jabatan oleh
Timbalan Pengarah (Akademik).

—l— Lantik Penyelaras Moderasi Kursus dan Pemeriksa

Kedua oleh Ketua Jabatan (Akademik).

1 Rancang pelaksanaan moderasi di peringkat
jabatan berpandukan kepada Takwim Aktiviti
A — Pentaksiran oleh Penyelaras Moderasi Jabatan.
—— Beri taklimat pelaksanaan moderasi pemeriksaan
skrip jawapan kepada semua Pemeriksa Skrip

Jawapan oleh Penyelaras Moderasi Jabatan.

Ambil skrip jawapan dan peraturan
pemarkahan oleh Pemeriksa Skrip Jawapan.

UNIT PEPERIKSAAN , PMM
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GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENILAIAN ALTERNATIF (G3PAlt)

LAMPIRAN 7

GARIS PANDUAN MODERASI PEMERIKSAAN SKRIP JAWAPAN POLITEKNIK
(Pindaan 2013)

> Seorang
pemeriksa skrip
jawapan

Tidak

Paslikan terdapat penyelarasan pemeriksaan
di antara Pemeriksa Skrip Jawapan.

r Buat pemeriksaan skrip jawapan mengikut
’ . kelas.

1 Buat semakan oleh Pemeriksa Kedua.

Isi Borang Penyelarasan Pemeriksaan Skrip
Jawapan Calon oleh Pemeriksa Kedua.

Perbezaan
markah

Kemaskini jumiah markah peperiksaan akhir.
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