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Daripada

: Timbalan Pengarah (Akademik)

___________________________________________________________________________
Kepada  

: 1. XxxNama Pensyarahxxx



  2. XxxNama Pensyarahxxx
____________________________________________________________________________
Salinan Kepada
: XxxKetua Jabatan Kejuruteraan Mekanikalxxx

Tuan,

PELANTIKAN SEBAGAI PENSYARAH PENGIRING BAGI PELAKSANAAN PENSYARAH PELAWAT INDUSTRI (PPI)
Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.
2.
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan XxxKejuruteraan Mekanikalxxx akan mengadakan lawatan akademik ke XxxNama Syarikatxxx bagi tujuan pelaksanaan Pensyarah Pelawat Industri (PPI). Lawatan ini melibatkan kursus xxxDJM5103 – Power Electronicxxx bagi pelajar semester xxxx, Diploma xxxKejuruteraan Mekatronikxxx seperti ketetapan berikut:

Tarikh
: xxx 7 Ogos 2018 (Hari)xxx
Masa
: Xxxxxxxxxxxx
Tempat 
: Xxxxxxxxxx
Bilangan Pelajar 
: xxx orang

3.
Sehubungan itu, tuan adalah diminta untuk turut serta sebagai pensyarah pengiring untuk lawatan akademik tersebut bagi menambahkan pengetahuan dan berkongsi maklumat dengan pelajar tentang teknologi terkini yang digunakan oleh pihak industri. Semoga dengan pelantikan ini tuan dapat menjalankan tugas seperti yang diamanahkan. Bersama-sama ini dilampirkan tentatif program untuk rujukan tuan.
4.
Kerjasama dan keprihatinan tuan amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian.

“MELAKA BERWIBAWA”

“PINTAR, HIJAU, BERSIH”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

(ROSITA BINTI ZAINAL)

Timbalan Pengarah (Akademik)

Politeknik Merlimau, Melaka

aminahamin/jkm/ppi
MEMO PEJABAT TIMBALAN PENGARAH





Tarikh: 27 Julai 2018                             	                   No. Fail : PMM.XXXXXXXXXXX (     )








