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    Ruj Kami : PMM.XXXXXXXXXXXXX (     )
     
    Tarikh      : xxxxxxxxx
ENCIK SHAIFUL AZLI MUHAMAD SUROL

xxxNama Jawatanxxx
Melalui dan Salinan :
Pengarah Urusan

My E & L Event,

Suite 10.23, Plaza Azalea Business Park,

Persiaran Bandar Raya, Seksyen 14,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

Tuan,
JEMPUTAN SEBAGAI PENCERAMAH XXXNAMA KURSUS/ BENGKEL/ SEMINARXXX BAGI PELAKSANAAN PENSYARAH PELAWAT INDUSTRI (PPI)
Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2.
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan XxxKejuruteraan Awamxxx, Politeknik Merlimau akan mengadakan xxxNama Kursus/ Bengkel/ Seminarxxx bagi kursus xxxDCA6163 – Measured Drawingxxx yang melibatkan pelajar semester xxxx, Diploma xxxSenibinaxxx seperti ketetapan berikut:

Tarikh 
: xxx 7 Ogos 2018 (Hari)xxx
Masa 

: Xxxxxxxxxxxx
Tempat 
: Xxxxxxxxxxxx

3.
Sehubungan itu, kami amat berbesar hati ingin menjemput tuan sebagai penceramah xxxNama kursus/ bengkel/ seminarxxx bagi pelaksanaan Pensyarah Pelawat Industri (PPI). Bersama-sama ini dilampirkan tentatif program untuk rujukan tuan. Untuk sebarang pertanyaan lanjut, pegawai kami xxxNama Pegawaixxx di talian xxxxxxxxxxx sentiasa bersedia untuk dihubungi.

POLITEKNIK MENTRANSFORMASI KEHIDUPAN
4. 
Kerjasama dan keprihatinan tuan amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian.

“MELAKA BERWIBAWA”

“PINTAR, HIJAU, BERSIH”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

(ROSITA BINTI ZAINAL)

Timbalan Pengarah (Akademik)

b.p. Pengarah

Politeknik Merlimau, Melaka
aminahamin/jka/ppi
POLITEKNIK MERLIMAU�KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA�KB 1031, Pejabat Pos Merlimau,�77300 Merlimau,�MELAKA, MALAYSIA





M E R L I M A U





Tel : 06 – 263 6687 


Faks: 06 – 263 6678�Laman Web : � HYPERLINK "http://www.pmm.edu.my" �www.pmm.edu.my��Facebook : politeknik.edu





Gunakan format surat ini sekiranya pegawai mempunyai Ketua Organisasi.








