.............................................................
.............................................................
.............................................................				
          (Nama dan alamat pelajar)


[bookmark: _GoBack].............................................................			Tarikh : 
.............................................................
.............................................................	
         (Nama dan alamat firma)

Tuan/Puan,

PERMOHONAN MENOLAK TAWARAN PENEMPATAN LATIHAN INDUSTRI

Merujuk kepada surat tawaran penempatan di firma tuan/puan bertarikh .......................... Saya dengan rendah diri terlebih dulu memohon maaf kerana terpaksa menolak tawaran tuan/puan.

2. 	Hal ini terpaksa saya maklumkan kerana merujuk kepada sebab berikut:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3.	Sehubungan dengan itu, saya memohon bagi pihak diri saya serta Unit Perhubungan dan Latihan Industri, Politeknik Merlimau di atas kesulitan yang berlaku. Kerjasama dan budi baik tuan/puan saya dahului dengan ucapan terima kasih

Sekian, terima kasih.


Yang benar,


..................................................
(		                         )	
               Nama pelajar	
…………………………………………………………………………………….................................................. 
UNIT PERHUBUNGAN DAN LATIHAN INDUSTRI
AKUAN SOKONGAN

Permohonan ini disokong / tidak disokong selepas menimbangkan sebab-sebab berikut:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………..
(ENGR. MOHAMAD HALIM BIN IBRAHIM, Grad. IEM (AAE))
Ketua Unit Perhubungan & Latihan Industri
Politeknik Merlimau
Melaka

.............................................................
.............................................................
............................................................
.............................................................				
            (Nama dan alamat firma)


Pengarah								Tarikh : 
Politeknik Merlimau, Melaka
77300 Merlimau
Melaka
u/p : Unit Perhubungan dan Latihan Industri

Tuan,

KELULUSAN PENOLAKAN TAWARAN PENEMPATAN LATIHAN INDUSTRI 

NAMA 				 :....................................................
NO. PENDAFTARAN 		 :....................................................
NO. KAD PENGENALAN		 :....................................................

Adalah pihak kami telah menerima permohonan penolakan tawaran penempatan latihan industri daripada pelajar tuan. Setelah dipertimbangkan masalah/asalan yang diberikan oleh pelajar, pihak kami mengambil keputusan berikut:

		Meluluskan permohanan 
	
		Tidak meluluskan permohonan 

2. 	Keputusan ini diambil dengan keterangan berikut;
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. 	Sekiranya terdapat keraguan, pihak tuan boleh berhubung dengan pegawai yang meluluskan permohonan berkenaan di firma kami bagi mendapat pengesahan lanjut. 


Sekian, terima kasih.


Yang benar,




..................................................
(Pegawai yang memberikan kelulusan)

Nama 	:
Jawatan :	
        
									Cop Syarikat 
	
