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Permohonan Isu Kehadiran 
 

 

 
 

Gambar Rajah 39: Paparan Senarai Permohonan Isu Kehadiran 
 

 

 
 

Gambar Rajah 40: Paparan Permohonan Kelulusan Isu Kehadiran 
 

 

 

Gambar rajah di atas adalah paparan bagi halaman senarai permohonan isu 
kehadiran pegawai. Halaman ini memaparkan status rekod kehadiran yang 
perlu  diambil  tindakan  oleh  pegawai.  Berikut  merupakan  langkah-langkah 

untuk   pegawai  membuat  permohonan  kelulusan  isu  kehadiran  kepada 
penyelia. 

 

 

(a)    Klik menu “Pengurusan Isu Kehadiran”. 
 

(b)    Klik menu “Senarai   Permohonan”  untuk ke halaman senarai 
permohonan isu kehadiran. 

 

(c)     Pilih status, tarikh mula dan tarikh akhir untuk memaparkan senarai isu 
kehadiran. 
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(d)    Senarai  kehadiran  yang  mempunyai  isu  dan  memerlukan  tindakan 
pegawai akan dipaparkan di bahagian ini. 

 

(e)    Klik   ikon     untuk   memohon  kelulusan  isu  kehadiran  
daripada penyelia. 

 

(f)     Klik “Set Semula Tapisan” untuk Kembali ke paparan asal sekiranya 
pengguna ada membuat tapisan. 

 

(g)    Masukkan catatan tugasan sekiranya ada. 
 

 

(h)    Pilih sebab tidak daftar masuk seperti yang telah disenaraikan. 
 

 

(i)      Klik butang “Hantar” untuk semakan dan kelulusan penyelia. 
 

 

(j)      Klik  butang  “Batal”  untuk  kembali  ke  halaman  senarai  permohonan 
kelulusan isu kehadiran 

 
 
KENYATAAN  KETIDAKHADIRAN 
 
 

 
 

LAIN-LAIN CUTI 
 Contoh : CUTI UMUM 
 
 

LAIN-LAIN SEBAB 
Contoh : MESYUARAT, TUGAS RASMI, KURSUS, BENGKEL, SEMINAR


